2018年4月随访重点内容分解及分工
一、校园文化建设
校园文化建设综述（着重叙述理念创新、文化特色与建设亮点）

要求：整合一篇材料。

负责部门：办公室
1、精神文化建设。

⑴ 引领学校发展的理念、主张、追求和目标等。如办学理念、办学目标、“一训三风”及校园精神；

负责部门：办公室

⑵ 促进学校内涵发展的核心价值构建与行为准则。

① 弘扬办学传统与和谐校园、智慧校园、幸福课堂、有温度的课堂等办学模式形成，构建良好干群关系。

负责部门：办公室

②建立家校教育合力；

负责部门：教育处

⑶ 校园文化创新、品牌文化创建和课程文化创设等方面的经营与探索等，如发掘课程的文化内涵，改革课程设置，开设丰富多彩的校本课程。

负责部门：教科室
2、制度文化建设。

⑴ 统领学校办学理念与发展方向，形成自我约束运行机制的管理制度。如章程、各类发展规划（含单项规划）等；

负责部门：办公室
⑵ 彰显师德建设相关制度；提升管理民主性、科学性的相关制度
负责部门：工会

⑶ 强化行政管理职能，评价奖惩师生，提升学校管理效能的各种制度条例方案等（不包含教学常规相关制度）。重要制度文档应提供电子文档，所有未失效的制度需提供汇编总目录清单，还应适当上传部分相关制度汇编的书籍、重要文件原件扫描件等。

负责部门：办公室
3、物质文化建设。

⑴ 各类文化元素及思想阵地展示，含校园人文景观（校门、校徽、校旗、校服、班旗、班牌）特色及教室、办公室和学生寝室布置等；

① 校门、校徽、校旗

负责部门：办公室

②教室、办公室

负责部门：总务处

③ 班旗、班牌、校服、学生宿舍：

负责部门：教育处
⑵ 学校教学楼、图书馆、体育馆、运动场、学生宿舍等教学及辅助用房建筑特色，学校工作笔记本、备课本、作业本、信封等什物特色标识等

负责部门：总务处

⑶ 校史馆、校报、校刊、网站、广播电视台、电子显示屏、知识长廊等文化传播媒介的建设与使用情况等。

① 校史馆、校报、校刊、知识长廊、文化长廊、电子显示屏、校内各种标语等文化传播媒介、网站、微信公众号的建设与使用情况

负责部门：办公室
② 广播电视台、记者站：

负责部门：团委
4、行为文化建设。

⑴ 全面推进师风师德建设与促进学生核心素养培养的行为方式方法

① 升旗仪式，开学、毕业典礼、祭孔仪式等各类仪式流程：

负责部门：教育处

② 成人仪式、入团宣誓仪式等各类仪式流程：

负责部门：团委

⑵ 学校管理人员爱岗敬业、强化服务的行为风范等，如党员示范岗、帼国示范岗和各类高效优质特色服务模式等；

负责部门：办公室
⑶ 学生勤奋学习，刻苦钻研、立志成才的良好风范等，

① 军训、课间跑操、早晚自习、内务整理等各式各样活动。

负责部门：教育处
② 如开展师生读书活动；

负责部门：教科室
③ 建立师生社团、组织人文讲座、拓展活动。

负责部门：团委
二、校园文化影响
用具体材料佐证学校优良文化辐射、延伸到社会的情况。要求：提供相应的文件、案例和图片。

学校优良文化对学生（包含已毕业的学生）熏陶作用的典型事例，各类传媒对学校校园文化建设的具体报道，社会各界（含校友）对学校的评价与赞誉等。  

负责部门：办公室

三、教学常规管理
有关教学日常管理规范性制度文件列表（有多少列多少，重要的要上传电子文档并提供超链接）
1.备课活动管理。提供备课组列表（含备课组长姓名、各组人数）、各备课组计划（已上传的只做链接）、活动记录、活动照片、活动效果总结等。

负责部门：教科室
2.教学过程管理。含学校组织的日常教学巡查、常规教学检查，包括：对教师教案、作业批改、考试讲评、学生辅导及教学研究等的检查记录、总结和通报等。

负责部门：教务处
3.作业批阅管理。提供高一至高三年级2017年下学期，2018年上学期各科学生作业清单（分学科单列，含教材、教辅及试卷型作业），创新型作业设计展示。全校最具特色的各科作业批阅情况（以学校检查公布或展示的为准），学校最具特色的学生作业评语展示。

负责部门：教务处
学生辅导管理。

①提供相关方案、安排及体现辅导过程的佐证材料。后进生转化工作实施情况。家访制度与家校沟通平台情况。

负责部门：教育处

②学生评教问卷调查表及结果。

负责部门：教务处
6.考试评价管理。提供各类考试方案、考试要求、监考表，由学校自主命题的各科考试试卷，阅卷与统分方式方法，对考试命题质量、考试结果的技术分析报告等。对考试舞弊学生的处理规定及处理结果等。

负责部门：教务处
7.教学研究管理。提供教研组列表（含组长姓名、各组人数）、各教研组计划（已上传的只做链接）、活动记录、活动照片、活动效果等。

负责部门：教科室
提供针对教学内容、教学过程、教学评价开展的课题研究方案及研究结果等。学校认定的先进教学模式及佐证材料。学校开展的教学竞赛活动方案、活动结果及相关佐证材料。学校参与市级及以上立项课题的项目与人数列表。

负责部门：教科室

附件1:2017下学期学生各科考试情况统计表（教务处）

附件2:2017-2018学年教研活动开展情况统计表（教科室）

附件3:2017-2018学年度课题研究情况及教师参与率统计表（教科室）

请大家将相关材料按主题标题分类发送至353947276@qq.com,截止时间为4月25日。相关材料准备好的可提前发至邮箱，谢谢配合！
